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Fiche de poste de bénévole 

Ensemble des missions 
 

Mission Team 

Prise de photos et de vidéos Communication 

Tournants/volants Toutes 

Billetterie 
Accueil 

Présence safe zone 

Animation examen de sorcellerie 

Activités Surveillance du stand Mimbus 

Animations actives (quiz, défilé,...) 

Décoration soirée 

Histoire Installation quête de guildes 

PNJ (Personnage Non Jouable) 

Rangement (samedi soir) 

Logistique Démontage 

Montage 

Préparation nourriture 

Restauration 
Vente taverne 

Aide pot d'accueil 

Repas bénévoles (hors festival) 

 

 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
 

Mission : Prise de photos et de vidéos 
 
Team : Communication 
Timing : Pendant le festival 
 
Description 
Capturer des photos et des vidéos de l'événement pour la communication. 
 
Tâches 
Photographier et filmer les moments clés de l'événement.​
Éditer et organiser les images et vidéos.​
Respecter les droits à l'image des participants.​
Assurer la qualité et la cohérence visuelle des contenus. 
 
Compétences requises 
Compétences en photographie et vidéo, équipement approprié 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Tournants/Volants 
 
Team : Toutes 
Timing : Pendant le festival 
 
Description 
Renforcer les équipes de n’importe quel poste aux moments de forte 
affluence, notamment à la vente et préparation de nourriture pendant les 
repas. 
Pallier les aléas de dernière minute, s’assurer que tout va bien. 
 
Tâches 
Intervenir dans les équipes qui subissent le plus d'affluence (voir autres 
fiches de postes). 
Vérifier le matériel des activités en accès libre (DIY, écriture, coin photo…). 
Faire le tour des PNJ (personnage non jouable) pour s’assurer que tout va 
bien. 
Nettoyer les toilettes (une fois par créneau) et vider les poubelles. 
Faire le tour des exposants et bénévoles pour s’assurer que tout va bien, 
apporter du café. 
 
 
Compétences requises 
Flexibilité, rapidité d'exécution, réactivité 

 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Billetterie 
 
Team : Accueil 
Timing : Pendant le festival 
 
Description 
Vendre les billets, accueillir les visiteurs, fournir des informations. 
 
Tâches 
Vendre des billets et vérifier les entrées.​
Accueillir chaleureusement les visiteurs.​
Montrer les programmes et autres documents d'information.​
Répondre aux questions et orienter les visiteurs.​
Gérer les files d'attente et les flux de visiteurs.​
Gérer les accès spéciaux et les situations particulières. 
Gestion des objets trouvés. 
 
Compétences requises 
Sens de l'accueil, gestion de la caisse. 
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6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Présence safe zone 
 
Team : Accueil 
Timing : Pendant le festival 
 
Description 
Assurer une présence dans les zones de sécurité pour aider les participants 
en difficulté. 
 
Tâches 
Surveiller la zone et être disponible pour les participants sans être 
envahissant.​
Assurer un environnement sûr et accueillant.​
Le cas échéant, collaborer avec l'équipe de sécurité et les premiers secours.​
Signaler et gérer les incidents. 
 
Compétences requises 
Empathie, formation en premiers secours. 
 
Note 
Peut être couplé d’un autre poste (qui peut être abandonné facilement). 

 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Animation examen de sorcellerie 
 
Team : Activités 
Timing : Pendant le festival 
 
Description 
Surveiller, animer et s’assurer du bon déroulement de l’activité. 
 
Tâches 
Connaître les règles du jeu et savoir les expliquer. 
S'assurer que le matériel est utilisé correctement. 
Surveiller les comportements et intervenir si besoin. 
Assurer une ambiance positive, engageante et immersive. 
 
Compétences requises 
Vigilance, compétences sociales. 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Animation du stand Mimbus 
 
Team : Activités 
Timing : Pendant le festival 
 
Description 
Informer sur les activités de Mimble Mimbus. 
Vendre des goodies. 
 
Tâches 
S'occuper de la vente des goodies de l'association. 
Remettre les objets précommandés aux personnes correspondantes.​
Promouvoir l'association. 
Informer sur le festival. 
 
Compétences requises 
Vigilance, sens des responsabilités. 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Animations actives : quiz, défilé,… 
 
Team : Activités 
Timing : Pendant le festival 
 
Description 
Animer les activités interactives, encourager la participation. 
 
Tâches 
Expliquer les règles et les objectifs des jeux.​
Encadrer les participants pendant les jeux.​
Résoudre les conflits et les questions durant les activités.​
Assurer une ambiance positive et engageante. 
 
Compétences requises 
Dynamisme, sens de l'animation. 
 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Misson : Décoration soirée​
​
Team : Histoire​
Timing : Samedi 17h-19h  
 
Description ​
Déplacer et installer la décoration spécifique à la soirée, tout en restant 
discret vis-à-vis des visiteurs.  
 
Tâches  
Préparer et déplacer la décoration spécifique​
L’installer selon des indications données au préalable​
Être capable d’improviser si les indications ne sont pas assez précises 
 
Compétences requises  
Organisation, discrétion, sens de la décoration 
 

 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Installation des quêtes de guilde 
 
Team : Histoire​
Timing : samedi 17h-21h​
​
Description :  
Installer le matériel des quêtes de guilde selon des indications données au 
préalable ou avec un organisateur responsable. Tout en restant discret 
vis-à-vis des visiteurs.  
 
Tâches : ​
Préparer et déplacer du matériel ​
L’installer selon des indications données au préalable​
Être capable d’improviser si les indications ne sont pas assez précises​
Rendre compte à l’organisateur responsable 
 
Compétences requises ​
Organisation, sens des responsabilités, discrétion. 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : PNJ (Personnage Non-Joueur) 
 
Team : Histoire 
Timing : Pendant le festival 
 
Description 
Jouer des rôles spécifiques dans les quêtes pour interagir avec les 
participants. 
 
Tâches 
Préparer et incarner un personnage selon un scénario défini.​
Interagir avec les participants.​
S'adapter aux actions des participants et improviser si nécessaire.​
Collaborer avec les autres PNJ et organisateurs.​
Contribuer à l'immersion et à l'expérience globale des participants. 
 
Compétences requises 
Théâtralité, improvisation 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Rangement (samedi soir) 
 
Team : Logistique 
Timing : Hors festival 
 
Description 
Ranger et organiser le matériel. 
 
Tâches 
Organiser et ranger les espaces de stockage.​
Préparer le matériel pour le lendemain.​
S'assurer que les équipements sont propres et en bon état.​
Évaluer le stock pour le lendemain. 
 
Compétences requises 
Organisation, efficacité. 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Démontage 
 
Team : Logistique 
Timing : Après festival 
 
Description 
Démonter les infrastructures du festival, ranger le matériel. 
 
Tâches 
Démonter les tentes, les stands et les équipements techniques.​
Emballer et ranger les équipements.​
Nettoyer les espaces utilisés.​
S'assurer que tout le matériel est retourné et inventorié. 
 
Compétences requises 
Organisation, efficacité. 
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6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Montage 
 
Team : Logistique et Immersion 
Timing : Avant festival 
 
Description 
Installer les infrastructures du festival, monter les stands. 
 
Tâches 
Monter les tentes, les stands et les équipements techniques.​
Disposer les éléments de décoration et de signalisation.​
S'assurer que tous les équipements sont sécurisés.​
Travailler en équipe pour une installation efficace. 
Installer les affiches. 
 
Compétences requises 
Organisation, efficacité. 



  
Terra Mimbusia 

6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Préparation nourriture 
 
Team : Restauration 
Timing : Pendant le festival 
 
Description 
Préparer la nourriture pour les stands. 
 
Tâches 
Préparer la nourriture. ​
Coordonner avec les autres membres de l'équipe pour assurer un service 
efficace.​
Maintenir un espace de travail propre et hygiénique.​
Suivre les normes de sécurité alimentaire. 
Gestion des stocks. 
 
Compétences requises 
Efficacité, cuisine. 
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6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Vente taverne 
 
Team : Restauration 
Timing : Pendant le festival 
 
Description 
Vendre les nourritures et boissons. 
 
Tâches 
Gérer les transactions financières.​
Gérer les commandes et les transmettre aux préparateurs.​
Donner la nourriture au client. 
Respecter les mesures d’hygiène. 
 
Compétences requises 
Compétences en vente, efficacité, gestion de la caisse, relationnel, politesse. 
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6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Aide pot d'accueil 
 
Team : Restauration 
Timing : Avant festival 
 
Description 
Préparer et servir les boissons et snacks pour le pot d'accueil. 
 
Tâches 
Préparer les boissons et snacks.​
Installer l'espace de réception.​
Accueillir les invités et les exposants.​
Servir les boissons et les collations.​
Assurer la propreté et l'ordre de l'espace de réception. 
Débarrasser les plats vides. 
S’assurer qu’il y a assez de boissons. 
 
Compétences requises 
Accueil, sens du service. 
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6 et 7 septembre 2025 

Fiche de poste de bénévole 
Mission : Repas bénévoles 
 
Team : Restauration 
Timing : Hors festival 
 
Description 
Préparer et distribuer les repas aux bénévoles. 
 
Tâches 
Préparer les repas des bénévoles, en dehors des horaires du festival.​
Organiser l'espace de restauration.​
Distribuer les repas et gérer les files d'attente.​
Assurer la propreté de l'espace de restauration.​
Gérer les stocks de nourriture et de boissons. 
 
Compétences requises 
Organisation, compétences en cuisine. 
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