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A
Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Prise de photos et de vidéos

Team : Communication
Timing : Pendant le festival

Description
Capturer des photos et des vidéos de I'événement pour la communication.

Taches

Photographier et filmer les moments clés de I'événement.
Editer et organiser les images et vidéos.

Respecter les droits a I'image des participants.

Assurer la qualité et la cohérence visuelle des contenus.

Compétences requises
Compétences en photographie et vidéo, équipement approprié.




A

Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Tournants

Team : Toutes
Timing : Pendant le festival

Description
Renforcer les équipes aux moments de forte affluence, notamment a la vente

et préparation de nourriture pendant les repas.

Taches
Intervenir dans les équipes qui subissent le plus d'affluence (voir autres
fiches de postes)

Compétences requises
Flexibilité, rapidité d'exécution.



A
Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Billetterie

Team : Accuell
Timing : Pendant le festival

Description
Vendre les billets, accueillir les visiteurs, distribuer les programmes, fournir

des informations.

Taches

Vendre des billets et vérifier les entrées.

Accueillir chaleureusement les visiteurs.

Distribuer les programmes et autres documents d'information.
Répondre aux questions et orienter les visiteurs.

Gérer les files d'attente et les flux de visiteurs.

Gérer les acces spéciaux et les situations particulieres.
Gestion des objets trouvés.

Compétences requises
Sens de l'accueil, gestion de la caisse.



S

Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Propreté festival

Team : Accuell
Timing : Pendant le festival

Description
Maintenir la propreté du site, vider les poubelles, nettoyer les sanitaires.

Taches

Ramasser les déchets et vider les poubelles régulierement.
Nettoyer et approvisionner les sanitaires.

Veiller a ce que les zones de restauration restent propres.
Répondre aux signalements concernant la propreté.

Compétences requises
Sens de I'hygiéne, efficacité.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Présence safe zone

Team : Accuell
Timing : Pendant le festival

Description
Assurer une présence dans les zones de sécurité pour aider les participants

en difficulté.

Taches

Surveiller la zone et étre disponible pour les participants sans étre
envahissant.

Assurer un environnement sir et accueillant.

Le cas échéant, collaborer avec I'équipe de sécurité et les premiers secours.
Signaler et gérer les incidents.

Compétences requises
Empathie, formation en premiers secours.
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Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Controle d’acces

Team : Accuell
Timing : Pendant le festival

Description
Vérifier les sacs a I'entrée du festival.

Taches
Vérifier les sacs et assurer la sécurité a I'entrée du festival.

Compétences requises
Vigilance, bonne interaction avec le public.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Services aux exposants

Team : Accuell
Timing : Pendant le festival

Description
Assister les exposants, répondre a leurs besoins logistiques.

Taches

Répondre aux questions et besoins des exposants.

Approvisionner les exposants en boisson (buvette volante ?).

Gérer la caisse.

Assurer une communication fluide entre les exposants et I'organisation.
(+ voir ce qui est validé niveau bien-étre)

Compétences requises
Sens du service, organisation.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Accueil exposants

Team : Accuell
Timing : Avant festival

Description
Accueilllir les exposants a leur arrivée, les orienter vers le lieu de leur stand.

Taches

Vérifier qu'il sont exposants.

Fournir des informations sur les emplacements et les horaires.
Fournir les informations concernant le "bien-étre exposant".
Répondre aux questions et résoudre les problémes.

Compétences requises
Accueil, sens du service.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Service pot d'accuell

Team : Accuell
Timing : Avant festival

Description
Préparer et servir les boissons et snacks pour le pot d'accueil.

Taches

Préparer les boissons et snacks.

Installer et décorer I'espace de réception.

Accuelllir les invités et les exposants.

Servir les boissons et les collations.

Assurer la propreté et I'ordre de |'espace de réception.

Compétences requises
Accueil, sens du service.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Repas bénévoles

Team : Accuell
Timing : Hors festival

Description
Préparer et distribuer les repas aux bénévoles.

Taches

Préparer les repas des bénévoles, en dehors des horaires du festival.
Organiser I'espace de restauration.

Distribuer les repas et gérer les files d'attente.

Assurer la propreté de I'espace de restauration.

Gérer les stocks de nourriture et de boissons.

Compétences requises
Organisation, compétences en cuisine.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Surveillance des activités sur table et du stand
Mimbus

Team : Activités
Timing : Pendant le festival

Description
Surveiller les activités sur table, ainsi que le stand de I'association, assurer le

bon déroulement des activités.

Taches

Aider les participants avec les activités de DIY, coloriage, écriture et examen.
Assurer que le matériel est utilisé correctement.

S'assure qu'il y ait assez de matériel.

Surveiller les comportements et intervenir si besoin.

S'occuper de la vente des goodies de l'association.

Promouvoir I'association.

Compétences requises
Vigilance, sens des responsabilités.
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Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Animations actives (loup-garou, quizz, défilé,
escape game)

Team : Activités
Timing : Pendant le festival

Description
Animer les activités interactives, encourager la participation.

Taches

Préparer les équipements et les espaces de jeu.
Expliquer les régles et les objectifs des jeux.

Encadrer les participants pendant les jeux.

Résoudre les conflits et les questions durant les activités.
Assurer une ambiance positive et engageante.

Compétences requises
Dynamisme, sens de I'animation.
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Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Petites animations (jeu de piste, chasse aux
trésors)

Team : Activités
Timing : Pendant le festival

Description
Organiser et superviser les animations, guider les participants.

Taches

Préparer les indices et les parcours.

Expliquer les régles des animations aux participants.
Surveiller les progressions et aider si nécessaire.
Gérer les récompenses et les résultats.

Assurer une bonne ambiance et le respect des regles.

Compétences requises
Organisation, bonne interaction avec le public.



Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Animateurs crieurs

Team : Activités
Timing : Pendant le festival

Description
Faire des annonces, orienter les visiteurs, surveiller les environs.

Taches

Annoncer les événements et les activités a venir.

Orienter les visiteurs vers les différentes attractions.
Surveiller les zones spécifiques pour prévenir les problémes.
Aider les participants a trouver leur chemin.

Fournir des informations générales sur le festival.

Compétences requises
Voix portante, mobilité, sens de la communication, théatralité.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : PNJ (Personnage Non-Joueur)

Team : Histoire
Timing : Pendant le festival

Description
Jouer des réles spécifiques dans les quétes pour interagir avec les

participants.

Taches

Préparer et incarner un personnage selon un scénario défini.
Interagir avec les participants.

S'adapter aux actions des participants et improviser si nécessaire.
Collaborer avec les autres PNJ et organisateurs.

Contribuer a l'immersion et a I'expérience globale des participants.

Compétences requises
Théatralité, improvisation.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Stocks et approvisionnement

Team : Logistique
Timing : Pendant le festival

Description
Gérer les stocks de nourriture, boissons et matériel, assurer

I'approvisionnement.

Taches

Suivre les niveaux de stock de la nourriture, des boissons, des goodies a
vendre et du matériel pour les animations.

Distribuer les stocks aux différents points de vente et activités.

Assurer le rangement et I'organisation des espaces de stockage.

Compétences requises
Organisation, sens des responsabilités.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Gestion parking

Team : Logistique
Timing : Pendant le festival

Description
Organiser le stationnement des voitures, gérer les flux de circulation.

Taches

Guider les voitures vers les places de stationnement disponibles.
Assurer une circulation fluide et sécurisée.

Gérer les zones de stationnement réservées.

Compétences requises
Organisation, gestion du stress.



Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Gestion navette

Team : Logistique
Timing : Pendant le festival

Description
Coordonner les navettes, gérer les horaires et les trajets.

Taches

Planifier les horaires des navettes.

Communiquer les horaires et les points d'embarquement aux participants.
Coordonner avec les conducteurs de navette.

Gérer les flux de passagers.

Assurer que les navettes respectent les horaires.

Compétences requises
Organisation, ponctualité.
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Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Conduite navette

Team : Logistique
Timing : Pendant le festival

Description
Conduire les navettes pour transporter les participants.

Taches

Conduire les participants entre les différents points du festival.
Assurer la sécurité et le confort des passagers.

Respecter les horaires et les trajets définis.

Communiquer avec I'équipe de gestion des navettes.
Maintenir le véhicule propre et en bon état.

Compétences requises
Permis de conduire adapté, prudence, sens des responsabilités.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Gestion parking Montage

Team : Logistique
Timing : Avant festival

Description
Organiser le stationnement des véhicules pendant le montage.

Taches

Guider les véhicules des exposants et des équipes vers les zones de
stationnement.

Assurer la sécurité et la fluidité de la circulation.

Gérer les zones de déchargement.

Fournir des informations sur le stationnement et les acces.
Collaborer avec I'équipe de montage pour les besoins logistiques.

Compétences requises
Organisation, gestion du stress.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Rangement

Team : Logistique
Timing : Hors festival

Description
Ranger et organiser le matériel, s’assurer que tout est prét pour le

démontage.

Taches

Organiser et ranger les espaces de stockage.

Préparer le matériel pour le lendemain.

S'assurer que les équipements sont propres et en bon état.
Evaluer le stock pour le lendemain.

Compeétences requises
Organisation, efficacité.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Démontage

Team : Logistique
Timing : Apres festival

Description
Démonter les infrastructures du festival, ranger le matériel.

Taches

Démonter les tentes, les stands et les équipements techniques.
Emballer et ranger les équipements.

Nettoyer les espaces utilisés.

S'assurer que tout le matériel est retourné et inventorié.

Compétences requises
Organisation, efficacité.
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Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Gestion parking Démontage

Team : Logistique
Timing : Apres festival

Description
Organiser le stationnement des véhicules pendant le démontage.

Taches

Guider les véhicules des exposants et des équipes de démontage.
Assurer la sécurité et la fluidité de la circulation.

Gérer les zones de chargement.

Fournir des informations sur le stationnement et les acces.
Collaborer avec I'équipe de démontage pour les besoins logistiques.

Compeétences requises
Organisation, gestion du stress.




Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Montage

Team : Logistique et Immersion
Timing : Avant festival

Description
Installer les infrastructures du festival, monter les stands.

Taches

Monter les tentes, les stands et les équipements techniques.
Disposer les éléments de décoration et de signalisation.
Installer les systéemes de sonorisation et d'éclairage.
S'assurer que tous les équipements sont sécurisés.
Travailler en équipe pour une installation efficace.

Compeétences requises
Organisation, efficacité.
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Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Préparation nourriture

Team : Restauration
Timing : Pendant le festival

Description
Préparer la nourriture pour les stands.

Taches

Préparer la nourriture.

Coordonner avec les autres membres de I'équipe pour assurer un service
efficace.

Maintenir un espace de travail propre et hygiénique.

Suivre les normes de sécurité alimentaire.

Compétences requises
Efficacité, cuisine.
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Terra Mimbusia

Terra Mimbusia
26 et 27 octobre 2024

Fiche de poste de bénévole

Mission : Vente

Team : Restauration
Timing : Pendant le festival

Description
Vendre les nourritures et boissons.

Taches

Gérer les transactions financiéres.

Gérer les commandes et les transmettre aux préparateurs.
Donner la nourriture au client.

Compétences requises
Compétences en vente, efficacité, gestion de la caisse.



